    27.12.2013                  29-р
      Об утверждении плана работы
      на  2014 года
        В соответствии с методическим пособием по планированию, утвержденным распоряжением главы поселения от 29.05.2007 г № 15, утвердить:
1. Прилагаемый план работы администрации Среднеургальского сельского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края на 2014 года.
2. Контроль за выполнением настоящего распоряжение  оставляю за собой.
3.Настоящее распоряжение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
Глава поселения 







П.С.Захарченко
Приложение № 1

к распоряжению главы

Среднеургальского сельского поселения 

от 27.12.2013 г № 29-р

ПЛАН РАБОТЫ СРЕДНЕУРГАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

на 2014 год

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок 

исполнения
	Ответственные

	1.РАБОТА АДМИНИСТРАЦИИ ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

	1.
	Регулярно и в срок предоставлять месячные, квартальные отчеты о произведенных записях актов гражданского состояния в отдел ЗАГСа
	Ежемесячно до 2 числа
	Семичастнова

	2.
	Подготовить и предоставить информацию в РВК об юношах 1997 года рождения и обеспечить их явку на медицинскую комиссию
	Январь-февраль
	Семичастнова

	3.
	Обеспечить накопление и обновление информационного материала в методическом уголке 
	Постоянно
	Семичастнова

	4.
	Сдача отчетностей по срокам установленным Росстатом
	В течение года
	Семичастнова

	5.
	Принятие постановления главы сельского поселения о проведении двухмесячника по санитарной очистке
	Апрель
	Захарченко

	6.
	Проведение двухмесячника по санитарной очистке поселения от зимних накоплений
	Апрель-май
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	7.
	Выполнение работ по благоустройству поселения
	Май-август
	Захарченко

	8.
	Проведение конкурса «На лучшую усадьбу»
	Май-август
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	9.
	Подготовка к отопительному сезону 2014/2015 годов
	Май-август
	Захарченко

	10.
	Подготовка предоставлений сведений о наличии скота в хозяйствах граждан, проживающих на территории поселения
	Ежеквартально
	Семичастнова

	11.
	Подведение итогов конкурса «На лучшую усадьбу»
	Сентябрь
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	12.
	Проведение ярмарки (базара)
	Сентябрь
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	13.
	Подготовка документов к проекту бюджета 2015 года
	Октябрь
	Захарченко

Прохорова

Кольчурина

	14.
	Подготовка документов к I чтению проекта бюджета на 2015 год
	Ноябрь
	Захарченко

Прохорова

Кольчурина

	15.
	Подготовка документов ко II чтению проекта бюджета на 2015 год
	Декабрь
	Захарченко

Прохорова

Кольчурина

	2.СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ

	1.
	Обеспечение бесперебойной работы объектов соцкультбыта и их своевременную подготовку к работе в зимних условиях
	Постоянно
	Захарченко

	2.
	Своевременное проведение необходимых комплексных мероприятий по подготовке поселения к пожароопасному сезону
	Апрель
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	3.КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	1.
	Обеспечение выполнения совместных мероприятий сельского Дома культуры
	Постоянно
	Корниенко

Ивченко

	2.
	Принимать непосредственное участие и оказание всемирной помощи в проведении мероприятий:

-Заседание клуба «Посиделки»

- День Победы

-День защиты детей

-День знаний

-День пожилого человека

- День матери

-День инвалида

-Новогодние Рождественские праздники
	2 раза в месяц

Май

Июнь

Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Декабрь
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	4.РАБОТА С НАСЕЛЕНИЕМ

	1.
	Обеспечение приема граждан с обязательной регистрацией, высказанных предложений, заявлений, жалоб, принимать меры по их разрешению
	Постоянно
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	2.
	Проведение работы с неблагополучными семьями
	Постоянно
	Захарченко

Прохорова

Семичастнова

	3.
	Проведение консультаций для граждан по различным вопросам
	Постоянно
	Захарченко



	5.ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
	Обеспечение:

- своевременное финансирование необходимых расходов, предусмотренных сметой на 2014 год

- экономное расходование бюджетных средств
	Постоянно

Постоянно
	Захарченко

Кольчурина

Кольчурина

	2.
	Своевременное и качественное предоставление и сдача отчетов в финансовое управление администрации района
	Постоянно
	Захарченко

Кольчурина

	3.
	Подготовка и сдача документов по исполнению бюджета за 2013 год
	Январь
	Захарченко

Кольчурина

	4.
	Подготовка документов к бюджету на 2015 год
	Июль
	Захарченко

Кольчурина

	5.
	Подготовка документов к I чтению проекта бюджета на 2015 год
	Ноябрь
	Захарченко

Кольчурина

	6.
	Подготовка документов ко II чтению проекта бюджета на 2015 год
	Декабрь
	Захарченко

Кольчурина

	6.УЧЕБА КАДРОВ

	1.
	Учебу проводить путем самообразования использования для этого методические указания, инструкции, материалы из газет и журналов
	Постоянно
	Захарченко

Прохорова

Кольчурина

Семичастнова

	2.
	Принимать участие в работе районных семинарах, проводимых организационно-методическим отделом администрации района
	Постоянно
	Захарченко

Прохорова

Кольчурина

Семичастнова


________________________________________________________________






