18.06.2015           
28
           О назначении ответственных лиц, ответственных за осуществление 

  электронного документооборота в системе удаленного финансового                     документооборота

В целях организации обмена электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Хабаровскому краю (далее – УФК по Хабаровскому краю) и администрация Среднеургальского сельского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов (далее – ЭД), направляемых по каналам связи между УФК по Хабаровскому краю и администрацией  Среднеургальского сельского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота», наделить правом электронной подписи следующих сотрудников:

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Формализованная должность

	1
	Захарченко Петр Сергеевич 
	Глава поселения, руководство
	Руководитель 

	2
	Захарченко Петр Сергеевич 
	Глава поселения, руководство
	Руководитель 

	3
	Захарченко Петр Сергеевич 
	Глава поселения, руководство
	Главный бухгалтер 

	4
	Захарченко Петр Сергеевич 
	Глава поселения, руководство
	Операционист  


2. Назначить администраторами безопасности автоматизированного рабочего места обмена ЭД (далее – АРМ ЭД), отвечающими за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ ЭД, контроль мероприятий по защите информации, учет ключевых носителей, взаимодействие с УФК по Хабаровскому краю по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации, следующих сотрудников:

Захарченко Петра Сергеевича главу поселения, руководство
3. Возложить функции и обязанности по формированию, отправке и получению ЭД, проверке подлинности электронной подписи в ЭД на следующих сотрудников:

Захарченко Петра Сергеевича главу поселения, руководство
4. Захарченко Петру Сергеевичу главе поселения  ознакомить сотрудников, указанных в пунктах 1‑3 настоящего постановления, под роспись с документами, регулирующими документооборот, в том числе с документаций по эксплуатации средств криптографической защиты информации.

5. Сотрудникам, указанным в пунктах 1‑3 настоящего постановления неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

6. Установить, что назначенные пунктами 1‑3 настоящего постановления сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе электронного обмена;

- сохранение в тайне закрытых ключей электронной подписи и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации АРМ ЭД.


7.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

8.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования ( обнародования). 

Глава поселения                                                                          П.С.Захарченко
